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1. Objetivo
Esta OSHSMIT tem como objetivo estabelecer procedimentos para habilitar e reciclar os
funcionarios que operam equipamentos de transportes motorizados.

2. Definigoes

2.1. Equipamentos de Transportes Motorizados

Todo e qualquer veiculo, maquina ou equipamento com forga motriz propria, utilizado
para conduzr ou levar de um lugar para o outro, diversos tipos de materiais e/ou
pessoas.
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2.2. Operadores de Transportes Motorizados

Pessoas habilitadas e credenciadas através de treinamento tedrico e pratico, para
dirigir dou operar equipamentos de transporte motorizados, submetidos a exames e
testes de saude pelo Departamento Medico da International Paper, respeitando a
integridade fisica prépria e dos pedestres, seguindo as recomendacdes de seguranca da
empresa.

Nos casos onde o operador sgja um empregado ou subcontratado de Prestadores de
Servigos, estes devem atender a legislacdo pertinente.

3. Instrucdes
3.1. Treinamentos
Conforme Norma Regulamentadora n® 11 do Ministério do Trabalho:

3.1.1. Nos equipamentos de transporte com forca motriz prépria, o operador devera
receber um treinamento especifico, fornecido pela International Paper, ou apresentar
Certificado de Operador do equipamento especificado, feito através de entidades
competentes, que o habilitara nessa fungdo. No caso de empregados ou
subcontratados de Prestadores de Servico, o0 Prestador de Servico deve disponibilizar
este treinamento aos operadores.

3.1.2. Para que o treinamento possa ser ministrado, é necessario que o funcionario
indicado sgja submetido, primeiramente, a exames e testes de saude que ficardo a
cargo e critério do Depto. Médico da International Paper. O exame médico tem prazo
de validade de 1 ano.

3.1.3. A chefia solicita o treinamento e credenciamento do funcionario e o DOP por
sua vez solicita por escrito ao Depto. Médico, os exames e testes de salde do
funcionario, mencionando o tipo de veiculo, maquina ou equipamento motorizado que
eleira operar, por exemplo:

- Empilhadeira;

- Trator / Rucker;

- Guincho;

- Damper;

- Carregadeira Florestal;

- Pa carregadeirg;

- Carro Elétrico para entregas,
- Ponte Rolante/ Talha Elétrica.
- Transpallet

3.1.4. Cabe ao Depto. Médico, apds os exames, informar por escritoadrea e ao Depto.
de Desenvolvimento Organizaciond e de Pessod - DOP, a gptiddo ou no do candidato;
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3.1.5 . Apds o exame nedico, o funciorario que for considerado apto, sera submetido a
treinamento tedrico e prético coordenado pelo Depto. de Desenvolvimento Organizaciond e
de Pessoal - DOP e ministrado por instrutores habilitados,

3.1.6 . Apds concluido os treinamentos e se o funcionario for aprovado, o Depto. DOP
devera informar por escrito ao Depto Médico, especificando o tipo de veiculo, maquina
ou equipamento motorizado, para que segja emitido o credenciamentc (Cracha de
Identificacdo). Funciondrios considerados inaptos nao podem operar este tipo de
equipamento.

3.2. Emisséo do Cracha de | dentificacao

O Cracha de ldentificacdo do operador, sera emitido pelo Depto Médico, e
especificado para que tipo de veiculo, magquina ou equipamento motorizado o
credenciamento é valido.

3.3. Condi¢oes para operar equipamentos motorizados

Os operadores de eguipamentos de transporte motorizado deverdo ser habilitados e
poderdo dirigir se durante o horério de trabalho portarem o cracha de identificacéo,
em lugar visivel.

3.4. Validade do Craché de | dentificacéo e Periodicidade do Exame Médico

3.4.1. O exame médico anotado no Cracha de ldentificacéo, tera a validade de um
ano, e para a revalidacéo, a Supervisao da area devera encaminhar o funcionario para
passar por um novo exame médico;

3.4.2. O cracha de identificacdo tera validade de dois anos e apds 0 vencimento o
operador devera passar por uma reciclagem. Esta reciclagem serdrealizada conforme
disponibilidade e agendamento do DOP e cabe ao funcionério informar com 60 dias de
antecedéncia a sua supervisao, que por sua vez informard o DOP sobre a necessidade
da realizacéo da reciclagem. Apos a realizacdo da reciclagem, estando o funcionario
apto para operar estes equipamentos, o DOP comunicara o Depto Médico e este
emitira novo cracha de identificagdo com validade para mais 2 anos. Enguanto
aguarda a realizacdo da reciclagem, o funcionario fica impedido de operar
egui pamentos motorizados.

3.5. Revalidacdo dos exames médicos.
Ap6s a realizacdo dos exames médicos, o Depto Médico deve

3.5.1. Confirmada a aptidao
Emitir nova credencial para o funcionario.

3.5.2. Confirmada a inaptidao
Reter o credenciamento e informar por escrito o Depto. de Saude e Seguranca, Depto
DOP e a Geréncia da area a qual pertence o funcionario.
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4. | nspecdo para uso dos Equipamentos

4.1. Equipamentos em Geral

4.1.1. Antes do inicio de cada turno ou quando o operador julgar necessario, O
operador deve preencher o checklist anexo a esta OSHSMT e seguir as instrucoes
contidas no mesmo.

4.1.2. Para outros equipamentos de elevacao tais como Pontes Rolantes, Talhas,
Guinchos e etc., devem seguir as recomendacgdes da OSHSVIT 198603 - Equipamentos
de Elevacéo e Transporte.

NOTA: Qualquer anormalidade envolvendo esses itens, comunique imediatamente
a sua chefia, para que os reparos necessarios sgjam feitos.

4.2. E.P.I's. necessarios para operacao de equipamentos motorizados

a) Oculos de seguranca com protecdo lateral, para veiculos que ndo possuem
para-brisas;

b) Cinto de seguranca tipo abdominal disponivel no equipamento.

¢) Demais EPI" s conforme exigéncia de cada area/setor de trabalho.

4.3. Recomendacdes de Seguranca para operar Empilhadeiras
4.3.1. Manter os garfos abaixados (+/- 0,10 m proximo do s0lo) quando em movimento,
para evitar que a cargaincline em curvas ou paradas rapidas.

4.3.2. Evitar frear repentinamente provocando solavancos. O impulso da carga pode
interferir em sua estabilidade e provocar seu tombamento.

4.3.3. Examinar a carga antes de levanta-la. Certificar-se de que 0 peso e as
dimensBes ndo sdo superiores a capacidade da empilhadeira.

4.3.4. Manter a carga inclinada para trés, contra a empilhadeira, sempre que edtiver em
movimento para evitar a sua queda.

4.3.5. Reduzir a velocidade quando aproximar-se de locais perigosos tais como:
pocos de elevadores, portas, rampas, plataformas e trilhos. Em curvas fechadas
atentar-se para evitar colisoes.

4.3.6. Ninguém deve permanecer ou passar sob 0s garfos mesmo que estgam sem carga.
Quando da necessidade de sua manutencéo, estes deverdo estar calgcados.

4.3.7 . EPROIBIDO dtilizar empilhadeiras para transporte e elevacio de pessoas e
erguer e/ou empurrar outra empilhadeira ou veiculo.

4.3.8. Ao descer rampas com a empilhadeira carregada, fazé-lo em marcha-ré.

4.3.9 . Seacarga for muito alta e volumosa a ponto de impedir a visdo, dirigir em
marcha-a-ré.
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4.3.10. Estacionar a empilhadeira em local onde réo dificulte a movimentacéo de
outr os equi pamentos motorizados e/ou pessoas.

4.3.11. Quando perceber qualquer anormalidade na empilhadeira,  seguir o0s
procedi mentos:

a) Estaciond-la em local apropriado, previamente designado pela Geréncia,
Supervisio da Area ou Técnico de Manutencao;

b) Isold-la e sinaliza-la com uma placa de aviso, de forma bem visivel. O DSST
disponibiliza esta placa aos usuarios.

¢) Acionar o freio de mao;

d) Fechar totalmente de imediato a valvula do botijao de gas (GLP) e aguardar até o
momento em que a empilhadeira parar de funcionar;

€) Dedigar a chave de partida e a chave geral;

f) Posicionar os garfos junto ao piso;

g) Sehouver alguma anormalidade e vocé ndo conseguir detectar o motivo, chamar
0 mecanico de manutencao de veiculos.

h) Desconectar os cabos da bateria caso seja um equipamento elétrico.

i) E proibido abrir a tampa do radiador com a empilhadeira ligada €ou o motor
guente, pois devido a pressdo no interior do radiador, o funcionario pode ser atingido e
sofrer queimaduras.

4.3.12. Evitar o derramamento de combugtivas, 6leo ou dgua. Caso acontegam, devemn  ser
limpos imediatamente.

4.3.13. As empilhadeiras devem ser operadas em baixa vel ocidade, compativel com o
tipo de carga e peso que estiver transportando.

4.3.14. E proibido fumar quando dirigindo ou inspecionando uma empilhadeira.
Existem locais adequados para fumantes em varios pontos da fabrica.

4.3.15. A substituicdo do botijdo de gas (GLP) sera feita por 2 pessoas. Sera
permitida a substituicdo por uma pessoa caso sgja usado um sistema de elevacdo e
movimentacdo mecanica, N&o fazer a substituicdo préximo a painéis eétricos
energizados ou de qualquer fonte de calor.

4.3.16. N&o dirigir em locais escuros ou md iluminedos, sdvo se a empilhadera possuir
iluminacdo propria (fardis).

4.3.17 . Nuncaabrir ou fechar as portas dos e evadores com os garfos da empilhadeira

4.3.18. Nos locais fechados ou pouco ventilados, a emissdo de gases toxicos, por
maquinas transportadoras, devera ser controlada para evitar concentragdes, no
ambiente de trabalho acima dos limites permissiveis. Os operadores destes
equipamentos devem informar o DSST para que as avaliagbes sgjam feitas se
necessario.
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4.3.19. Algumas empilhadeiras possuem acesso restrito a alguns locais como por
exemplo, acesso a elevadores. Deve ser respeitada a sinalizac&o nestes locais.

4.3.20. E proibido abrir a tampa do radiador com o equipamento ligado €/ou 0 motor
guente, pois devido a pressao no interior do radiador, o funcionario pode ser atingido e
sofrer queimaduras.

4.4. Armazenamento de Botijoes de GLP
Os botijGes de GLP, dever&o ser armazenados em racks especificos, localizados nos
seguinteslocais.
e 4 unidades no Depdsito de Inflamaveis;
e 1 unidade no Acabamento (Sala 7);
e 1 unidade na Logistica (Plataforma ferroviaria).

4.5. Transporte de Cilindros de Oxigénio e Acetileno
45.1. Para o transporte de cilindros seguir o descrito no item 3.4.1, alinea F, da
OSHSMT 199901.

4.6. Para colocar em Operacéo uma Empilhadeira deve-se:
4.6.1. Abrir totalmente a \alvula do botijdo e em seguida, reduzi-la  conforme
necessidade;

4.6.2. Observe se durante a abertura do botij do ndo ocorre deformacdes nas mangueiras aé
a entrada do filtro. Caso ocorra, feche imediatamente a \Alvula do batijdo e chame o
Mecanico de Manutencéo de Veiculos,

4.6.3. Ligar a chave de partida ap06s constatar que ndo ha vazamentos.

4.7. Procedimentos para carregamento com Empilhadeiras - (Depto Logistica)
4.7.1. Plataforma de carregamento:

a. Verificar as condi¢des das pranchas entre a plataforma e o veiculo a ser carregado;
b. Verificar se o veiculo esta devidamente cal¢cado antes de iniciar o carregamento;

c. Compete a Supervisdo do operador de empilhadeira, avaliar as condigbes do
assoalho da carroceria antes de iniciar o carregamento;

d. Remover as chaves do contato do veiculo e sinalizar com a placa de adverténcia
gue é colocada na porta proibindo a entrada de pessoas enquanto o veiculo estiver
sendo carregado e/ou enlonado;

Nota: A chave do veiculo devera ficar em poder do operador que esta efetuando o
carregamento ou do responsavel pelo enlonamento.

5. Responsabilidades

5.1. O Depto Médico sera responsavel por promover revalidacao do exame médico e
a emissdo dos Crachas de ldentificacdo dos Operadores de Equipamentos
Motorizados, toda vez que o exame nedico confirmar a aptidéo e também apés a
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reciclagem.

5.2. O DOP, devera coordenar 0s cursos e as reciclagens para os operadores de

equipamentos motorizados, e informar o Depto Médico para emissdo dos crachas. Esta
reciclagem sera realizada a cada 2 anos.

5.3. E responsabilidade do Prestador de Servico habilitar e credenciar seus
empregados ou subcontratados para o uso destes equi pamentos motorizados, bem como
garantir que estes cumpram esta OSHSVIT e atender a legislacéo pertinente

5.4. Cabe ao operador habilitado informar sua Supervisido sobre o vencimento de sua
habilitacdo, isto com um prazo de 60 dias de antecedéncia.

5.5. Cab e a Supervisao do funcionario habilitado solicitar a reciclagem junto do
DOP.

A ndo observancia desta OSHSMT caracteriza ato de indisciplina ou insubordinacado, passivel de
aplicacdo de penas disciplinares. Para funcionarios da International Paper a area de Recursos
Humanos analisaré as ocorréncias e aplicara as san¢des conforme legislacéo vigente ou Politica
RH 15.

Para os empregados ou subcontratados, os Prestadores de Servico analisaréo as ocorréncias e
aplicarao as sancdes conforme legislacdo em vigor ou outra norma pertinente ao assunto.
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CHECK LIST PARA INSPECAO EQUIPAMENTOS DE
INTERNATIONAL @ PAPER ELEVACAO E TRANSPORTE
EQUIPAMENTO: N° IDENT. DATA: [
Turno 1: 00 as 08:00 Turnos Horimetro
Turno 2: 08 as 16:00 Normal: Ok Tumno 1
Turmo 3: 16 as 24:00 Turmo 2
Adm: Administrativo Irregularidades: X Turno 3
1 Estrutura 7 - Sistema Hidraulico
1 2 3 ADM 1 2 3 ADM
Ext. Incéndio Nivel Oleo
Limpeza Cil. Elevacéo
Cinto Seguranga(*) Cil. Inclinaco
ento Tubulagdes
Lataria Acionamentos
Vazamentos(*)
2 - Pneus/Rodas
1 2 3 ADM 8 - Embreagem
Desgastes/Cortes 1 2 3 ADM
Fixacdo Folga Pedal
Pressdo Patinagédo
Vazamentos
3 - Quadro de Cargas
1 2 3 ADM - Caixa Cambio/Dif.
Folgas 1 2 3 ADM
Correntes Engrenamento
Roletes Vazamento
Lubrificaco
4 - Componentes Elevacdo 10- Direcdo(*)
1 2 3 ADM 1 2 3 ADM
Deformactes Vazamento
Desgastes Folgas
Fixagdo
Cabos
11 - Balanca
5 - Motor 1 2 3 ADM
1 2 3 ADM Lubrificagéio
Nivel Oleo Folgas
Nivel Agua
Combustivel 12 - Freios(*)
Correias 1 2 & ADM
Vazamentos Vazamentos
Nivel Oleo
6 - Sistema Elétrico Folga do Pedal
1 2 3 | AD™| Freio de Méo
|IIuminagéo(*)
Horimetro 13 - Qutros
Amperimetro 1 2 3 ADM Especificar
Buzina
Baterias
Jindic. Temperatura
Jatarme de Reé)
Turno 1 - Chapa funcionério responsavel:
Turno 2 - Chapa funcionario responsavel: () Itens Criticos. O equipamento devera
Turno 3 - Chapa funcionério responsével: ser enviado a Oficina Manutengéo
ADM - Chapa funciondrio responsavel: de Veiculos
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Consenso

Consensadores

Tempo Limite
(dias)

Enviado em

Alcides Junior
Ademar Libanio
Alexandre Soares
Carlos Tosta
Cesar Assin
Charles Lili
Claudio Tedeschi
Consuelo Moreno
Debora Diniz
Gesiel Batista
Horacildes Lellis
J Geraldo Silva
Jose Bernardes
Luiz Macedo
Marcio Balzanello
Marcio Bertoldo
Paulo Leme
Renato Freitas
Reginaldo Martini
Sergio Forni
Ulisses Ribeiro
Thais Freitas
Paulo Gisloti
Aderval Polletini
Marcos Carvalho
Heverton Dias

Fernando Guarnieri

P NNENNNNDPNNNNNNNNDNNNNNNDNNDNNNNDNDNDDNN

16/08/2005 14:23:25
16/08/ 2005 14:23:27
16/ 08/ 2005 14:23:28
16/ 08/ 2005 14:23:30
16/08/2005 14:23:31
16/ 08/ 2005 14:23:32
16/ 08/ 2005 14:23:34
16/ 08/ 2005 14:23:35
16/ 08/ 2005 14:23:37
16/ 08/ 2005 14:23:40
16/ 08/ 2005 14:23:41
16/ 08/ 2005 14:23:43
16/08/2005 14:23:44
16/ 08/ 2005 14:23:46
16/ 08/ 2005 14:23:48
16/ 08/ 2005 14:23:49
16/ 08/ 2005 14:23:52
16/ 08/ 2005 14:23:53
16/ 08/ 2005 14:23:55
16/ 08/ 2005 14:23:56
16/08/2005 14:23:58
16/ 08/ 2005 14:23:59
16/ 08/ 2005 14:24:01
16/ 08/ 2005 14:24:02
08/09/2005 14:44:43
08/ 09/ 2005 14:45:40

19/09/2005 16:15:47

Homologacéo

Homologadores

Tempo Limite
(dias)

Enviado em

Laudelino Cavenaghi

22/09/2005 03:30:17

|Histérico

@ Adriano Marchiori
Editado por: Adriano Marchiori em 19/09/2005 16:15:47

Pareceres:

Consensado por. Alcides Junior em 30/08/2005 11:22:17 com duragao de 14 dia(s) - Enviado em 16/08/2005 14:23:25)
Consensado por. Ademar Libanio em 18/ 08/ 2005 09:24:42 com durag&o de 2 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:27)
Consensado por. Alexandre Soares em 16/ 08/ 2005 14:46:18 com duracgao de 1 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:28)
Consensado por. Carlos Tosta em 23/ 08/ 2005 8:09:29 com duracg&o de 7 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:30)
Consensado por. Cesar Assin em 22/ 08/ 2005 13:43:33 com duracé&o de 6 dia(s) - Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:31)
Consensado por. Charles Lili em 24/ 08/ 2005 10:12:07 com duragao de 8 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:32)
Consensado por. Claudio Tedeschi em 23/08/ 2005 16:43:56 com duragao de 7 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:34)
Consensado por. Consuelo Moreno em 30/ 08/ 2005 08:41:23 com duracgéo de 14 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:35)
Consensado por. Debora Diniz em 30/ 08/ 2005 10:12:29 com duragao de 14 dia(s) - Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:37)




COPIA NAO CONTROLADA

Consensado por: Gesiel Batista em 17/08/ 2005 9:13:26 com duracao de 1 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:40)
Consensado por. Horacildes Lellis em 21/09/ 2005 17:44:26 com duracé&o de 36 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:41)
Consensado por. J Geraldo Silva em 17/ 08/ 2005 07:36:25 com duragao de 1 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:43)
Consensado por. Jose Bernardes em 18/ 08/ 2005 07:30:07 com duragéo de 2 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:44)
Consensado por. Luiz Macedo em 17/08/2005 7:35:05 com duracéo de 1 dia(s) - Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:46)
Consensado por. Marcio Balzanello em 23/ 8/ 2005 19:26:10 com durac&o de 7 dia(s) - Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:48)
Consensado por. Marcio Bertoldo em 17/ 08/ 2005 14:38:07 com duracédo de 1 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:49)
Consensado por. Paulo Leme em 18/ 08/ 2005 10:44:54 com duracé&o de 2 dia(s) - Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:52)
Consensado por. Renato Freitas em 17/08/ 2005 08:53:48 com duragao de 1 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:53)
Consensado por. Reginaldo Martini em 16/ 08/ 2005 14:50:43 com duracgao de 1 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:55)
Consensado por. Sergio Forni em 17/08/2005 9:27:15 com duragao de 1 dia(s) - Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:56)
Consensado por. Ulisses Ribeiro em 16/ 08/ 2005 14:44:13 com duragao de 1 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:58)
Consensado por. Thais Freitas em 25/ 08/ 2005 08:30:52 com durag&o de 9 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:23:59)
Consensado por. Paulo Gisloti em 16/ 08/ 2005 16:02:05 com duragao de 1 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:24:01)
Consensado por. Aderval Polletini em 18/ 08/ 2005 15:04:54 com duragéo de 2 dia(s) - (Enviado em 16/ 08/ 2005 14:24:02)
Consensado por. Marcos Carvalho em 08/ 09/2005 14:52:00 com duragao de 1 dia(s) - (Enviado em 08/ 09/ 2005 14:44:43)
Consensado por. Heverton Dias em 19/09/2005 9:35:32 com duragéo de 11 dia(s) - Enviado em 08/ 09/ 2005 14:45:40)
Consensado por. Fernando Guarnieri em 21/09/ 2005 16:48:21 com duragé&o de 2 dia(s) - (Enviado em 19/09/2005 16:15:47)
Homologado por. Laudelino Cavenaghi em 22/09/2005 08:19:01 com duragao de 1 dia(s) - (Enviado em 22/ 09/ 2005 03:30:17)

Localizacdo do Documento I

Area - Setor >> Pasta - Nimero - Localizag&o
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